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Zakanyszék Kozség Polgarmesterének hatarozata

55/2021.(V.11.) Pm. hatarozat
Targy: Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérol

Hatarozat

Zakanyszék kozség polgarmestere — a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti
intézkedések  hatdlybalépésérél  szolo  27/2021.(1.29.) Kormdnyrendelettel elrendelt
veszélyhelyzetre valo tekintettel — a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes
torvények modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint Zakanyszék Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete feladat- és hataskérében
eljarva, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. §
(3) bekezdésének f) pontja alapjan a Zakanyszéki Polgarmesteri Hivatal 2020. évi
tevékenységérol sz616 beszdmolét megismerte és azt elfogadja.

Hatarozatrol értesitést kap:

1./ Matuszka Antal Istvan polgarmester
2./ Gérgyéan Istvan jegyz6

3./ Irattar

Zakanyszék, 2021. majus 11.
Matuszka Antal Istvan
polgarmester



Polgarmesteri dontést elokészité anyag

Targya: Beszdmold a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérol

Latta: Matuszka Antal Istvan polgarmester
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Polgarmesteri dontést elokészito anyag

Targy: Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérol

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIIL torvény 46. § (4) bekezdése rendelkezik arrol, hogy veszélyhelyzetben a
telepiilési Onkormdnyzat képviselé-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester
gyakorolja az ott megjelolt kivétellel. Mindezek alapjan sem a képviselo-testiilet, sem a
bizottsagok iilésének az Motv. szerinti 6sszehivasira nincs lehetdség, a képvisels-testiilet
valamennyi hataskorét a polgarmester gyakorolja.

A Magyarorszag helyi onkorményzatairol szo6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdésének f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Gdrgydn Istvan jegyzd elkészitette a Polgdrmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérdl sz6lo
beszamolot. A beszamolo strukturdja a korabbi években kialakitott targykdrokre épiil.

Fentiek alapjan, a beszdmol6 megismerését kivetden az alabbi hatarozatot hozom:

...... /2021. (.........) Pm hatarozat
Targy: Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérol

Hatirozati javaslat

Zakanyszék kozség polgarmestere — a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a veszélyhelyzeti
intézkedések  hatdlybalépésérdl szolé  27/2021.(1.29.) Kormdnyrendelettel elrendelt
veszélyhelyzetre valo tekintettel — a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes
torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint Zakanyszék Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete feladat- és hatdskorében
eljarva, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. §
(3) bekezdésének f) pontja alapjan a Zakanyszéki Polgarmesteri Hivatal 2020. évi
tevékenységérol sz616 beszamolot megismerte és azt elfogadja.

Hatdrozatrdl értesitést kap:

1./ Matuszka Antal Istvan polgarmester
2./ Géargyan Istvan jegyz6

3./ Irattar

Zakanyszék, 2021. majus 10. N

Matuszka Antal Istvan
polgarmester:
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BESZAMOLO
a Zikanyszéki Polgarmesteri Hivatal
2020. évi tevékenységérol

I. ALTALANOS ISMERTETO

1. Onkorményzatisag, kozigazgatas

Az onkormanyzati miik6dés atalakitdsaval, a kozigazgatds kdzpontositisaval létrejotiek a
jarasi hivatalok. A zakényszéki lakosok a jarasi hivatal hatdskorébe tartozo iigyeiket a
Morahalmi Jarasi Hivatalban intézhetik. Kordbban a jarasi ligysegéd heti 1 alkalommal,
helyben tartott ligyfélfogadast a polgdrmesteri hivatalban, amely megsziintetésre keriilt
(megyei szinten is). Kormanyablakban intézheté tigyeket a kozelben Morhalmon, valamint
Ullésen intézhetnek az iigyfelek. Korményablak busz havonta egyszer megjelent a
teleptilésen, azonban milkodése a koronavirus jarvany miatt felfliggesztésre keriilt. Egyre t6bb
lehetdség van az elektronikus tigyintézésre. A Képvisel6-testillet iiléseire a jarasi hivatal
vezetdje meghivast kap.

2. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

Az 6nkormanyzati rendszer lényegébdl adoddan az dnkormanyzati feladatok és hataskordk a
vélasztott képviseld-testiiletet illetik meg. A feladatokat a képvisel6-testiilet és szervei végzik.
A képviselo-testiilet szervei: a polgarmester, a képviselo-testillet bizottsagai, a
polgarmesteri hivatal, a jegyz0, tovabba a tarsulas. A polgdrmesteri hivatal rendeltetése az
Onkorméanyzat mikodésének segitése, az allamigazgatdsi ligyek dontésre vald szakszerii
elokészitése €s a dontések végrehajtasaval kapesolatos feladatok elldtdsa.

A hivatal irdnyitasa
A Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) alapjan a polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint (ezek
inkabb stratégiai jellegliek) sajat onkormanyzati jogkorében irdnyitja a hivatalt. Az Métv. az
iranyitasi jogositvanyokat ugyan megosztotta, de a hivatal egyszemélyi felelés vezetdieként a
jegyzdt jeldlte meg.

II. A ZAKANYSZEKI POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

1. A Polgarmesteri Hivatal szervezete, személyi allomanya

Bels6 szervezeti tagolodas

Kis létszamu hivatal 1évén két csoportra oszlik az allomany: kozséggazdilkoddsi és a
hatosdgi feladatokat ellaté ligyintézék. A pénziigyi-ellendrzési feladatokat a Homokhati
Kistérség Belsé Ellendrzési Tarsuldsan keresztiil 1atjuk el. A belsé ellendrzés megerdsitése
kormanyzati cél, a tarsulas eddigi tevékenysége ennek teljes mértékben megfelel.

Személyi feltételek
A Polgarmesteri Hivatal személyi allomanya 2020-ban az aldbbiak szerint alakult:

Koztisztviseld: 10 £6
Munkatdrvénykényves munkavallald: 1 6 (pélyazati asszisztens).

A Moérahalmi Jarasi Hivatala Foglalkoztatasi Osztalyanak tamogatasaval (1 évre) 1 16
adminisziricios feladatokat latott el. 1 f6 kozfoglalkoztatdsban egyéb adminisztracids
feladatokban nyujtott segitséget, 1 6 kozfoglalkoztatasban takaritoi feladatokat l4tott el.
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Az 1 f6 Munkatorvénykonyves munkavallalo 2020. szeptember végeén sziilési szabadsdgra
ment, viszont ezzel egyiddben 1 f6 GYES-rél visszatérd koztisztviseld dllt munkdba.
A munkakérok atszervezésre keriiltek, igy vij dolgozo nem keriilt felvételre.

Képzés, tovabbképzés

A képzésekre koztisztviselonként tovabbképzési tervet kotelezd késziteni. A kdzpontilag
eldirt kotelezd képzéseken négy év alatt 128 pontot kell gyiijteni. A képzéseken (altalaban
e-learning forméaban) folyamatosan részt vettek dolgozoink.

Szakmai segitségnyujtas

A szakmai munkaban a jegyzonek (ezaltal az apparatusnak is) segitséget jelentenek a jegyzik
egyesiilete (NOtarius Szakmai Egyesiilet) altal szervezett szakmai értekezletek. Az egyesiileti
megbeszéléseken lehetdség van a kozds problémiak megbeszélésére, bizonyos esetben az
allaspontok Osszehangoldsara. A Kormdanyhivatal részérdl a korabban megszokott megyei
jegyzoi értekezletek a koronavirus jarvany miatt rendszertelenebbé valtak, de egyéb szakmai
kiadvanyokkal segitették a munkankat. A Korményhivatal honlapjardl elérheté az
onkormanyzati HelpDesk, amelyen friss szakmai informdaciok talalhatok.

Teljesitményértékelés

A koztisztviseldk teljesitményértékelését kotelezden irja elé a Kttv. Ennek megfeleléen
hivatalunkban is megtérténik a koztisztviselok teljesitményértékelése, amelyet a jegyzd
végez, a jegyzOre vonatkozdéan pedig a polgarmester. A teljesitményértékelés alapjan van
lehetdség az illetményeltéritésre, vagy a személyi illetmény megallapitasara.

Teljesitményértékelés alapjan megéllapitott személyi illetményekkel sor keriilt az
illetményrendszer ardnytalansidgainak kiegyenlitésére, illetve kismértékben kompenzalasra
keriilt a tobbletmunka végzése is. Erre az intézkedésre a hivatal miikodéképességének
meglérzése végett nagy sziikség volt, mivel az alacsony erkolesi és anyagi megbecsiiltség
miatt orszagosan jelentds gondot okoz a palyaelhagyo koztisztviselok szama.

Illetmény
2019-ben koltségvetési tamogatds feltétele volt, hogy a telepiilési Onkormanyzat az

illetményalapot legaldbb 46.380 forintban éllapitsa meg. 2020-ban a tdmogatdsra nem kellett
kiilon palyazni, mert az beépiilt az 6nkormdanyzat normativ tdmogatasaba. Az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete alapjan az illetményalap tovabbra is 46.380 forint maradt.

Ugyfélfogadis rendje

Az lgyfélfogadas korabbi rendje - a koronavirus jarvany miatt - az tigyfelek és az {igyintézok
egészségenek védelme és a kozponti jogszabédlyokhoz igazodas végett tobbszor atalakult az év
soran. Az ligyfeleket Gsztonoztiik a telefonon torténd, illetve az elektronikus Uton térténd
igyintézésre. Kialakitasra keriilt az iigyfélszolgalati rendszer, amely alapjan az tigyfelekkel
torténd talalkozas tobbnyire az ligyfélszolgalati térre szikiilt.

A személyes iigyfélfogadis lehetosége csikkent, de nem Keriilt megsziintetésre, mint sok
mas hivatalban. Arra torekedtiink, hogy a jarvany miatt az iigyfeleket ne érje jelentés
hatrany.

Egyéb
Egy ligyintézonek t6bb apgazati feladatot, Ggvkort is el kell latnia, abban jartasnak kell lennie.
A feladatok novekedése miatt a dolgozdk nagy leterheltsége tovabbra is megmaradt.

Egyes feladatok elvégzésével a kozmunkaprogramban résztvevok korabban nagy segitséget
nygjtottak, 2020-ban 1 f0 segitette a munkdnkat. A koézmunkaprogramban résztvevdk
alacsony szama miatt nehéz megfeleld végzettségi és alkalmas személyt taldlni.

Problémat jelent a dolgozokat megilleté szabadsagok kiaddsa, tobbszor eléfordul, hogy
félnaponként kell kiadni. Koztisztviselének a ,,tulérat” nem lehet kifizetni, annak
id6tartaméval azonos mértékii szabadidé illeti meg, amelynek kiadasa egy kisebb hivatalban a
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gyakorlatban lehetetlenség. Gondot okoz a helyettesités megoldasa, mivel egy-egy ligyintéz6
sokrétii feladatot lat el. Az tigyek bonyolultsdga, a szamitogépes programok jelszavas
védelme megneheziti a helyettesitést. A jovoben megoldast kell taldlni a szabadsdgok
térvényes kiadasara/kivételére!

2. A Polgarmesteri Hivatal targyi feltételei

A Polgarmesteri Hivatal épiiletének allaga a Képviselo-testiilet el6tt ismert, valtozas 2020-ban
nem tortént. A hivatal felGjitdsara az Snkormanyzat palyazati timogatasban részesiilt, amelyre
2021-ben kertilhet sor.

Elektronikus ligyintézés

A helyi onkormanyzatok az elektronikus iigyintézést biztosité szervek kozé tartoznak,
amelyek 2018. januar 1. napjatél kotelesek az iigyek elektronikus intézését biztositani és
kotelesek az E-ligyintézési tv. szerinti informatikai egyiittmiikodésre. Az Eurépai Unid 4j
Altalanos Adatvédelmi Rendelete, a General Data Protection Regulation (GDPR) 2018.
majus 25-6ét6l gydkeres véltozdsokat hozott az adatvédelem teriiletén hazdnkban is.
Elektronikus informaciébiztonsag védelemért felelés vezeté a hivatal jegyzéje. A feladat
megfeleld ellatdsa végett sziikségessé valt informaciébiztonsagi vezeté és adatvédelmi
tisztviseld a kijelolése.

A feladat ellatasara a Maxentrop Kft.-vel (7174 Kéty, Pet6fi u. 2/A.) kotott szerzddés
alapjan keriil sor.

3. F6bb tevékenvységi kirik bemutatisa

Az alébbiakban — a teljesség igénye nélkiil — ismertetésre keriilnek a Polgidrmesteri Hivatal
altal végzett legfbb iigyintézési tevékenységek. A korabbi években megszokottaktél
eltérden a beszimolé a targyévet kovetden keriilt elkészitésre, ezért az adatok mar a
teljes 2020-as évre vonatkozoan Keriiltek Kkigyiijtésre.

A statisztikai adatgytjtésiink szerint a Polgarmesteri Hivatalnal 2020-ban 3.845 db fészdmos
irat keletkezett, amelyhez 11.365 db alszdm keriilt még iktatasra. Az elmult évben tovabb
novekedett az iktatott tigyek szama.

3.1. Kozségsazdalkodasi feladatok

A Polgarmesteri Hivatalban a gazdasagi, pénziigyi feladatokat a kézgazdalkodasi feladatokat
ellaté tigyintézok (4 f0) latjdk el. A hivatal ellatja a hivatal, valamint az 6nkorményzat és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerveinek pénziigyi-gazdasagi
feladatait.

A gazdasagi — pénziigyi feladatokat ellaté iigyintézék feladatkire igen szertedgazo, mivel
szinte minden onkormdnyzati és hatosagi feladatnak van bizonyos mértékii pénziigyi hdttere.

F6bb feladatok a kvetkezok:

- koltségvetési rendelet elokészitése

- havi, negyedéves és éves jelentések készitése

- éves beszamolod elkészitése, zarszamadéasi rendelet elokészitése
- koltségvetési koncepcid eldkészitése (mar csak belsé hasznalatra)
- likviditasi, pénziigyi tervek készitése

- konyvelési feladatok, bizonylati rend

- szdmlavezetés, készpénzforgalom

- targyi eszkoz nyilvantartas

- beruhazasi statisztikak készitése

- leltarozas, selejtezés



- bérgazdalkodas

- palyazatokhoz kapecsolddoé feladatok

- egyéb feladatok (pl. személyzeti munkdk, teljesitményértékelés, tovabbképzés,
vagyonnyilatkozatok).

2014. januar 1-t81 az allamhdaztartds szerveinek konyvvitelére és beszamold készitésére
vonatkozo 1j szabalyok léptek életbe, ami alapjan teljesen Gij konyvelési rendszer szerint
folyik a munka, minden gazdasigi eseményt egyrészt a pénziigyi szamvitel, masrészt a
koltsegvetési szamvitel szerint is konyvelni kell.

Az onkormanyzati vagyon folyamatos, megfeleléen részletezett nyilvantartisainak vezetése
szintén a feladatok kozé tartozik. A szamviteli szabalyozés alapjan az énkormanyzat vagyonat
koltségvetési szervenként kiilon, valamint nkormanyzati szinten osszesitve is ki kell mutatni.

Az dnkorminyzati ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIIL31). Korm. rendelet alapjan az
dnkormanyzat 2017. januar 1-t61 csatlakozott a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett ASP
gazdalkodasi szakrendszerhez. A rendszer hasznalatat folyamatosan tanulni kell, a kezdeti
hibak kijavitasra keriiltek. Mivel a rendszer nagy létszamu hivatalokra keriilt kifejlesztésre,
ezért a kis 1étszami hivataloknal hosszadalmasabb és bonyolultabb a kezelése.

3.2. Igazgatasi feladatok

Szocialis igazgatds

A képviseld-testiilet a telepiilési tAmogatasok rendszerérdl €s a szocidlis ellatasokrol szold
rendeletében meghatérozott telepiilési timogatast nyujt. Ezen tilmenden a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol szolo 1997, évi XXXI. torvény alapjan a
Polgarmesteri Hivatal feladata a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, kiegészitd
gyermekvédelmi tamogatasra és rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasra vald jogosultsig
megallapitisa. A sziinidei gyermekétkeztetés megszervezése szintén a hivatalunk feladata.

A Polgarmesteri Hivatal altal végzett szocialis ligvintézésre vonatkozd fontosabb adatok az
alabbiakban keriilnek bemutatdsra:

2020-ban a Beliigyminiszterhez benyujtasra keriilt a szocidlis céla tiizeléanyag vésarlasahoz
kapcsol6dd kiegészité tamogatds, melynek keretében Onkorményzatunk 1.577.340 forint
Osszegll vissza nem téritendé tdmogatasban részesiilt, és melyet az 6nkormanyzat 138 erdei
kobméter lagylombos tiizifa vasarlashoz hasznalhatott fel. A tlizifa kiosztésa és a kérelmezok
szamdara torténé kiszallitdsa a 2020-as évben teljes egészében megtortént, az elszdmolas
jelenleg folyamatban van.

Tiizel6 tAmogatas (2020-as évben)

A szocidlis célu tlzeldanyag tamogatéi okiratdban megitélt 138 m3 tiizifa kevésnek
bizonyult, a lakossag igénye a nov. 0l-mérc. 31-ig tartd flitési szezonban ettd] tébbnek
bizonyult. Fontos megjegyezni, hogy a kérelmez6k szama ettél magasabb volt, azonban a
jelenlegi jovedelemhatdr miatt tobben nem voltak jogosultak igényelni a telepiilési
tamogatasok ezen formajat.

Tamogatast kérék ; Elutas1t0t't Kiosztott mennyiség
. % Alkalom kérelmek szama
szima (f6) m3
(db)
5 fo 5 0 7




Egvéb rendszeres ellatasok

Tamogatast Elutasitott Tamogatasra
kérok személyek szama felhasznalt
szama (f6) (f6) osszeg a 2020.
évben (Ft)
Telepiilési lakhatasi
timogatas (2020-ben év 118 0 5.621.000
elejérdl.)
Rendszeres Tamogatast il;‘t;inltgl:t Megsziintetett | Tamogatdsra
telepiilési kérok szima , ellatasok felhasznalt
2 . 5 szama , ..
tamogatas neve (f6) (db) szama (db) 0sszeg
Gydgyszertimog
atas (2020-ban, év o 0 0 1.934.575, -Ft
elejétdl)

RENDKIiVULI TELEPULESI TAMOGATAS

Pénzbeli rendkiviili telepiilési tAmogatas (2020. november 30-ig)

Polgarmesteri hataskorben:

Tamogatist kérok . Elutasntot’t Tamogatasra
? i Alkalom kérelmek szama =T
szdma (fo) (db) felhasznalt Gsszeg
33 16 90 0 2.047.000, - Ft.

Képviseld-testiilet altal megallapitott pénzbeli rendkiviili telepiilési tAmogatas:

: ; 5 Elutasitott . -
Tamogatast !’(erok Allcloim kévelmek szdimia Tamog’atz.t.sra
szama (f6) (db) felhasznalt Gsszeg
3 4 0 130.000, - Ft.

A Keépviselé-testiilet 2020. évben 5 f6 esetében dontott pénzbeli rendkiviili telepiilési
tamogatas iigyben. 2018. év marcius 1. napjatol bevezetésre keriilt a telepiilési timogatdsok
rendszerérdl €s a szocialis ellatasokrol szolo 3/2015.(I1.7.) 6nkormanyzati rendelet 11/A.§ (1)
bekezdése értelmében a meghatirozott idétartamia pénzbeli rendkiviili telepiilési
tamogatas. Ezen timogatist 2020. januar 01. napjatol 4 f6 részére allapitotta meg a
polgarmester, 3 f6 részére 2020. december 31. napjaig, 1 f6 részére 2020. junius 30. napjaig
havi 14.250, - Ft-os Osszeggel, valamint 1 f6 részére 2020. november 01. napjatél 2021.
aprilis 30. napjaig szintén 14.250, - Ft. 6sszeget allapitott meg.

Tamogatast kérok
szama (fo)

Alkalom

kérelmek szama

Elutasitott

(db)

Tamogatisra
felhasznalt 6sszeg
(2020. december 31-

ig)

516

0

627.000, - Ft




Rendkiviili Tamogatast El}atas?aﬂn Elutasitott Tamogatasra
- (. . részesiilé . .
telepiilési kérék szama kérelmek felhasznalt
tdmogatas neve (f6) femmeRTk szama (db) osszeg
szama (fo)
Gyermekvédelmi
telepiilési 4 12 0 120.000, -Ft.
timogatais
Sziletési 22 22 0 220.000, -Ft.
tamogatas
Rendkiviili telepiilési | Kérelmezdk szima " Elutasuotrt Tamogatasra
¢ é 5 kérelmek szama e s
tamogatas neve (f6) (db) felhasznalt dsszeg
Temefem telePule51 9 0 110.000, -Ft.
tamogatas
Koztemetés 1 0 335.272, -Ft.
RENDSZERES GYERMEKVEDELMI KEDVEZMENY
2020. januar 01 — 2020. december 31. kozott
Tamogatast kérok . Elutasntol:t Jogosult gyermekek
szama (f6) Merehtiek szamy szima (f6)
(db) °
Rendszeres
gyermekvédelmi 10 0 27
kedvezmény
6000,-Ft értéka 66.000, - Ft
A tus Erzsébet utalvany/fo
o ususz 6.500, - Ft értékii 123.500, - Ft
Kiegészito . P
iEleE e Erzsébet utalvany/fo
gyer] . 6000,-Ft értékit 42.000, - Ft
tamogatas . . i
N Gy Erzsébet utalvany/f6
= 6.500, - Ft értéki 143.000, - Ft

Erzsébet utalvany/fo

HATRANYOS ES HALMOZOTAN HATRANYOS HELYZET

2020. janudr 01. — 2020. december 12.

Hatranyos helyzet (HH) Halmozottan hatranyos helyzet (HHH)
Kérelmek szama Gyermekek szama Kérelmek szama Gyermekek szdma
(db) (f6) (db) (db)

12 24 0 0

Szilinidei gyvermekétkeztetés

A tavaszi sziinidei étkeztetést 16 {6 hatranyos helyzetll, zakanyszéki gyermeknek lett volna
lehetOsége igénybe venni. Az irasban kikiildott tajékoztatd mellékletét képezd nyilatkozatot 9
gyermek tekintetében nem kiildték vissza. Masik 6_gvermek viszont igénybe vette, 1
gyermek sziiloje nem kérte.
A nydri sziinidei étkeztetést 21 f6 hatranyos helyzetil, zakanyszéki gyermeknek lett volna
lehetsége igénybe venni. Az irasban kikiildstt tdjékoztatd mellékletét képezd nyilatkozatot 8
gyermek tekintetében nem kiildték vissza. Mdsik 12 gvermek viszont igénybe vette, 1
gyermek sziilje nem kérte.
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Az Oszi sziinidei étkeztetést 17 o hatranyos helyzetil, zakanyszéki gyermeknek lett volna
lehetdsége igénybe venni. Az irasban kikiildott tajékoztaté mellékletét képezd nyilatkozatot 6
gyermek tekintetében nem kiildték vissza. Masik 8 gvermek viszont igénybe vette, 3
gyermek sziildje nem kérte.

A téli sziinidei étkeztetésrél sz0l6 tajékoztatét és nyilatkozatot 20 hétranyos helyzetil,
zakanyszéki gyermek gondviseléjének kiildte ki a Polgarmesteri Hivatal munkatirsa. Az
irasban kikiildott tajékoztaté mellékletét képez6 nyilatkozatot 10 gyermek tekintetében nem
kiildték vissza. Masik 9 gyermek viszont igénybe vette, 1 gyermek sziil6je nem kérte.

Elmondhaté, hogy a nyari sziinidei étkeztetést veszik legtobben igénybe.

Bursa Hungarica

Zakanyszék Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 83/2020 (IX.24.) Kt hatérozataval
csatlakozott a hatranyos szocidlis helyzetli felsdoktatasi hallgatok, illetéleg felsdoktatasi
tanulményokat kezdé fiatalok tamogatisara létrehozott Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Onkormanyzati Osztondijrendszer 2021. évi palyazati forduldjahoz. Az Onkormanyzat
felhivasara 5 f6 (2019-ben 8 f6) nyujtotta be palyazatat. Ot f6 palyazé kapott 5000,-Ft/f5
tamogatast 10 hénapra.

Addigazgatas

A Polgarmesteri Hivatal feladatai kozé tartozik a helyi adokrél  szo6l6
1990. évi C. toérvény, a gépjarmiiadérol sz6l6 1991. évi LXXXII. térvény és a vonatkozd helyi
rendeletek alapjan a helyi adok (kommunalis add, gépjarmiiadd, iparlizési add) kivetése,
beszedése, nyilvantartasa, szilkség esetén behajtasa. Ezen tilmenden azonban tbb jogszabaly
rendeli el a kiilonb6zé koztartozasok adok médjara behajtasat (pl. szabalysértési pénzbirsag,
elovezetési koltség, kozigazgatasi birsag, kérnyezetvédelmi birsdg, foldhivatal 4ltal atadott
ingatlan-nyilvantartasi igazgatasi szolgaltatasi dij, stb.). Ezen koztartozasok behajtasa is a
Hivatal feladata.

2020-ban az adotigyek intézését 1 6 ligyintéz6 végzi, egyéb feladatok elldtdsa mellett. Ezen
tulmenden egy ligyint€z6 a szabalysértési birsagok és egyéb koztartozdsok behajtasaval is
foglalkozik, kapcsolt munkakérben.

2020. december 31. napjaig addigazgatési ligyben a Polgarmesteri Hivatalban 1.922 fészamos
ligyirat, és 4.787 alszdmos irat keletkezett. Ezek dontd tobbsége a helyi addk kivetésével
kapcsolatos hatédrozat, értesités, koztartozasrél igazolds, illetfleg ado- és értékbizonyitvany
kiadasa. A 2019. évtdl jelentds mértékben megemelkedett a Rendérség altal kért, és kiadott
vagyoni igazoldsok szdma. A vagyoni igazoldsokat siirgGsen 1-2 napon beliil elektronikus
uton kell kiadni, az érintett személy teljes vagyoni helyzetének felmérése mellett.

Az ado-és értékbizonyitvanyok kidllitasa tekintetében plusz feladatot okoz, hogy az
ingatlanok felértékelésének szabalyai jelentdsen szigorodtak, tébblet feladattal jarnak. Az
leigazolt értékeket tobbféle modon ald kell tdmasztani, minden egyes helyrajzi szamrol
fényképfelvételt kell késziteni, melyet kinyomtatva az ligyiratban kell tarolni.

Az ASP adé szakrendszer bevezetésével jelentésen megemelkedett az adéiigyek
feldolgozasara forditott idé. A vallalkozok részére a 2018. évtdl kotelezOen bevezetett
elektronikus ligyintézés nagyon sok plusz feladatot okozott, mely érintette a bevallasok
letolteset, iktatasat, kinyomtatasat, feldolgozasat. A Nemzeti Ado-és Vamhivatal a 2019. évtol
az egyéni vallalkozdk, valamint a cégek esetében elektronikus adatszolgaltatast kiild az
adataikban torténdé valtozasrdl. Ezen adatszolgéltatisok betoltése az ASP  Ado
szakrendszerben torténik. A 2020. évben 425 db adatitadas keriilt feldolgozasa, ezen
adatszolgaltatasok szama a 2019. évben 214 db volt.
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A hazankat érintd jarvanyligyi helyzet kapcsan elrendelt iparizési add bevalldsara és
megfizetésere vonatkozo rendelkezések szintén nagyon sok plusz munkét jelentettek, ide értve
az adozok irasban torténd tajékoztatisit, valamint a telefonon, és személyesen torténd
adategyeztetéseket is.

Hirdetmények kifliggesztése

Az eldvasarlasi és eldhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti
szerzOdés hirdetményi tton t6rténd kozlésére vonatkozé eljarasi szabalyokrol szolé 474/2013.
(XIL.12.) Korm. rendelet értelmében az adas-vételi és haszonbérleti szerz6dések hirdetményi
uton torténd kozlése, tovabba a végrehajtok altal megkiildstt ingd- és ingatlanarverési
értesitok kifliggesztése a jegyzo feladatkdrébe tartozik.

2020. december 31. napjaig 115 darab addsvételi és haszonbérleti szerzédés, valamint
arverési értesité keriilt kifliggesztésre az onkormanyzat hirdet6tdblajan, és feltdltésre, az erre
a célra 1étrehozott portalra.

Egyéb igazgatdsi iigyek

Kiilénbodz6 jogszabélyok adnak feladatokat és hataskoroket a jegyz6nek, a polgarmesternek,
az anyakOnyvvezetonek, illetdleg a Polgarmesteri Hivatalnak. Ezen iigycsoport igen sokrétii,
az ligyek felsoroldsa nem konnyli, mert tobb szdz jogszabaly hatdrozza meg ezeket.
Az ligyfajtdk mindegyike osztott munkakorben keriil ellatasra.

Né¢hany fontosabb és gyakoribb tigyfajta:
- sziiletés, hazassag, halaleset anyakdnyvezése,
- hagyateéki leltar felvétele,
- termOfold addsvételek, bérletek, egyéb ingd- és ingatlan-drverési hirdetmények
kifliggesztése,
- birtokvédelmi ligyek,
- uzletek miikodési engedélyezése,
- telepengedélyek kiadasa
- polgéri védelmi és honvédelmi ligyek
- palyazatok
- kozfoglalkoztatas
- statisztikai adatszolgaltatas
- kozteriilet hasznélati engedélyek kiaddsa

Anyakoényv
Az idei év soran az anyakOnyvi okiratok potlasdnak szdma 36 db. (Sziiletési kivonat iranti

kérelem: 12 db, hézasséagi kivonat irdnti kérelem: 15 db, halotti kivonat iranti kérelem 9 db).
Hézassagkotés az év folyaman 23 alkalommal tortént, melybdl 10 esetben a kiilteriileten 1év6
Liget Rezidencia volt a helyszin, 2 esetben a Lengyel téri park a tébbi esetben a hazassagkstd
terem.

A telepiilésen 2020-ban 19 halaleset (2019-ben 11) haldleset tortént.

Apai elismerd nyilatkozatott 6 alkalommal kellett felvenni.

Egyéb elvégzett anyakonyvi feladatok:
- hdazassagi névviselési forma mddositas 2 db,
- hézassag felbontasa 3 db,
- szépkoru kdszontés 4 db,
- hazai anyakonyvezés 1 db sziiletés
- adatszolgaltatas 4 db.
- adatmodositasi feladatok 19 db
- adatrogzitési feladatok papir alap anyakdnyvb6l 29 db
- egyszerUsitett honositasi eljaras a 2020. év folyaméan nem volt.



Hagyaték
2020. évben 309 darab (fészdmokkal és alszamokkal egyiitt) iigyirat keletkezett hagyatéki

ugyben (2019. évben 267 darab volt). A hagyatéki leltdr tovabbra is Dr. Hiivds Ferenc
kozjegyzo részére keriil tovabbitisra.

2018. janudr 1-t6] méar az uj kozpontositott ASP rendszerben kell a hagyatéki tigyeket
felvinni, amelynek hasznalatarél elmondhato, hogy az egyébként sem egyszer(i és idigényes
hagyatéki eljaras lefolytatasat tovabb neheziti.

Kereskedelem, telepengedélyezés, szallashely-lizemeltetés

2020. évben 92 darab (f6szdmokkal és alszamokkal egyiitt) tigyirat keletkezett a bejelentés
kiteles, a miikodési engedély koteles, a telepengedélyezési eljards, illetve a szdlldshely-
iizemeltetés kapcsan. Jellemzden a Csongrdad Megyei Kormanyhivatal Moérahalmi Jarasi
Hivatal Kormanyablak Osztilya végzett folyamatos ellendrzést a zdkanyszéki egyéni
vallalkozok tevékenységével kapcesolatban is, mely folyamatos munkat adott a kereskedelmi
igyekkel foglalkoz6 munkatéarsnak.,

2019. januar 1-jén hatélyba lépett a turisztikai térségek fejlesztésének allami feladatairdl sz616
2016. evi CLVIL torvény végrehajtasarol szolo, 237/2018. (X11.10.) Korm. rendelet, mely
szerint a széllashely-szolgéltatok kotelesek a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont
(NTAK) altal miikodtetett elektronikus felilleten a regisztraciot elvégezni. A regisztracios
folyamat teljes mértékben elektronikus.

A széllashely szolgaltatd a regisztracidt kovetden, szallashelykezeld szoftver alkalmazédsaval
koteles elektronikus formaban az adatszolgaltatas korébe tartozé adatokat szolgaltatni.

A jegyz0 hatésagi ellenérzés keretében vizsgilja, hogy a széllashely szolgaltatdo a
regisztracids, valamint adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett-e.

A 2020. szeptember 30-ig nyilvantartasba vett, vagy miikddési engedéllyel rendelkezé azon
egyéb  szallashely-szolgaltato, amely megfelel a maganszallashelyre vonatkozd
kovetelményeknek, 2021. december 31-ig kérelmezheti, hogy a jegyzé a szalldshely-
szolgaltatasi bejelentését maganszallishely szolgéltatasra modositsa.

2018. januar 1-t6] mar az 0j kozpontositott ASP rendszerben kell a kereskedelmi, illetve
széllashely tigyeket is kezelni.

Kozfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatds keretében 2020-ban is két programban keriiltek foglalkoztatisra a
munkavallalok, amelyek ez elmult évekhez hasonldan éven 4thtiz6dé foglalkoztatast
biztositanak jelenleg is.

A hosszabb idétartami k6zfoglalkoztatds soran 4 {6 foglalkoztatasara 4,2 M Ft-ra palyaztunk,
amelyet sikeresen elnyertiink.

A mezOgazdasagi startmunka program keretében 10 f6 foglalkoztatasara 11,2 M Ft
bértdmogatés és 7 M Ft beruhazasi és dologi koltségek tdmogatisa irant nyujtottunk be
kérelmet, amelyet 100%-o0s tdmogatasban részesitettek.

A kozfoglalkoztatasi programnak koszénhetéen 2020. év sordn csemegekukoricabél az dvoda
konyhéjanak kb. 110 db-ot, a Szocidlis koézpont konyhijdnak kb. 100 db-ot tudtunk az
¢lelmezéshez biztositani. Gyalult t6kbdl 117 kg-ot, siit6tokbsl 271 kg-ot élelmezés céljara
adtunk 4t az 6vodénak, mig 8200 kg-ot értékesitettiink a Zabosfa KerTESZ Kft-nek. A
program keretében termeltiink batatdt és burgonyat is, melyek felhasznalasira az évoda
konyhan kertilt sor, de burgonyabol étékesitésre is sor kertilt.

Az eléz6 évek sikeres kozfoglalkoztatdsainak koszénhetéen jelentésen cskkent
telepiiléstinkén a regisztralt 4lldskeres6k szdma, mivel t6bb munkavéllalonk a
kozfoglalkoztatdst kovetéen visszakertilt a munkaerépiacra és sikeresen elhelyezkedett, amely
Jelentds elérelépést jelent telepiilésiink szamara. Ezen javuld tendencia eredményeként
azonban a Iétszamok feltsltése jelentds problémat jelent az dnkormanyzati feladatellatasban.
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Intézményeinkben a  megndvekedett  munkaerdigény  poétlasira  egyre  kisebb
kozfoglalkoztatotti létszam 4ll rendelkezésiinkre, amely a hivatal miikodésénél is érzékelhetd.

Palyazatokkal kapcsolatos iigyintézés

A kozponti tAmogatasok €s a sajat bevételek mellett a kiilonbozd palyazatokbdl, tAmogatdsi
formakbo6l lehet tobbletforrast szerezni. Az unids tdmogatdsok rendkivil sok
adminisztracioval jarnak, a felhasznaldsokrdl utdlagos ellendrzéseket végeznek, ezért a
végrehajtdsnal, elszimoldsnal szamos teendd hérul az ligyintézéinkre €s a vezetésre egyarant.

A 2020-as évben megvaldsult dnkormanyzati palyazatok:

TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00007: ,,Piaci infrastruktira kiépitése a helyi termeldk termékeinek
térnyerése érdekében Zakdnyszéken”

Magyar Falu Program: ,, Szolgdlati lakds kialakitdsa Zdkdnyszéken”

Magyar Falu Program: ,, Temetdfejlesztés”

Beliigyminisztérium: ,, Jdrdafelijitds "

2020-ban_elnyert tdmogatasok: ipari park kialakitdsa, valamint a polgarmesteri hivatal
felujitasa.

3.3. Képviselo-testiileti miikodéshez kapcsolodé feladatok

A Polgarmesteri Hivatal fontos feladata az 6nkorméanyzat és szervei milkkodéséhez sziikséges
adminisztrativ tevékenység elvégzése: a polgarmester, a bizottsgok és a Képviseld-testiilet
dontéseinek elokészitése, a dontések rogzitése, az iilésekr6l készillt jegyzOkonyvek
elkészitése, a meghozott dontések végrehajtasa, a végrehajtas ellenérzésének eldsegitése.

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositdsardl szold 2011.
evi CXXVIIL toérvény 46. § (4) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy veszélyhelyzetben a
telepiilési énkorminyzat képviselo-testiiletének feladat- és hatdskorét a polgidrmester
gvakorolja az ott megjeldlt kivétellel. Mindezek alapjan sem a képvisel6-testiilet, sem a
bizottsagok iilésének az Motv. szerinti Gsszehivasara nincs lehetdség, a képviseld-testiilet
hataskoreit a polgarmester gyakorolja.

Elrendelt veszélyhelyzet id6szakai 2020-ban:

- a Magyarorszdg Korméanya 4ltal a 40/2020.(IIL11.) Kormdnyrendelettel
2020. marcius 11-én elrendelt, 2020. julius 17-ig tarto, és

- a 478/2020.(X1.3.) Kormanyrendelettel 2020. november 4-t6l elrendelt, 2020.
december 31. utan is tarto

vesz€lyhelyzet ideje alatt a fenti jogszabalyok szerint nem iilésezhetett a képvisel6-testiilet

¢s annak bizottsagai sem. Ez id6 alatt polgarmesteri (tovabbiakban: PM) hatirozatok

sziilettek a képviseld-testiilet hataskdrében eljarva.

2020. marcius 26-ig még tilésezett a képviseld-testiilet és annak bizottsagai, igy a marcius 11.
€s madrcius 26. kozott meghozott dontéseket meg kellett erdsiteni PM  dontésekkel.
A képviselo-testiilet-, a bizottsagok-, és a veszélyhelyzet idészakaiban a képviseld-testiilet
hatdskorében eljare polgarmester tevékenységét az aldbbi tablazatok a 2015-t61 2020.
december 31-ig terjed6 id0szakban mutatjdk be:

Képviselo-testiilet

Ev R(.a‘nfies Ren‘(.ilfiviili ]f‘alugyﬁl I?iizmeghallg ? | Hatdrozat | Rendelet
iilés iilés és tas

2015. 9 8 1 1 188 23

2016. 9 8 1 1 208 18

2017. 9 7 1 1 177 17
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2018. 9 9 1 1 198 16
2019. 9 8 1 1 205 13
95 8
3 6 (ebbdl 14 | (ebbdl 2
(ebbdl 1 (ebbdl 2 PM PM
2020. veszélyhely | veszélyhely 1 hatarozatt | dontéssel
zet ideje zet ideje al utolag utolag
alatt) alatt) megerdsit | megerdsit
ve) ve)
2020-
ban
meghoz 506j14 7 i g
ott PM. ( ) ( )
dontések

Bizottsagok
A 2014-2019. és a 2019-2024. onkormanyzati ciklusban a képviselo-testiilet egyardnt két
bizottsag megalakitasarol dontdtt SZMSZ-ében: Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési
Bizottsag (PUTB) és az Oktatasi, Kulturalis és Szocidlis Bizottsag (OKSZB).

Bizottsagi iilések 2015-2019.

OKSZB

Ev PUTB iilések PUTB OKSZB iilések
szama hatarozatok szama hatdrozatok
szima szama
2015. 9 106 9 74
2016. 9 105 9 67
2017. 8 104 8 65
2018. 12 122 El 85
2019. 8 115 8 67
2020. 3 28 3 31
(ebbdl 1 (ebbdl 11 (ebbdl 1 (ebbdl 10
veszélyhelyzet | veszélyhelyzet | veszélyhelyzet veszélyhelyzet
ideje alatt) ideje alatt) ideje alatt) ideje alatt)

A Polgarmesteri Hivatalban 1 f6 Uigyintéz6 munkakoréhez tartozik a Képviseld-testiilet és a
bizottsdgok {iléseinek eldkészitése, a jegyzOkonyvek elkészitése.

A Képviseld-testiileti {ilésekre a fonapirendek anyagainak elékészitése és hatdridére torténd
kiaddsa tobbnyire biztositott volt, azonban az egyéb eldterjesztésekre vonatkozdan ez nem
mondhato el. Ennek okai t6bbek kozott a palyazatok, tAmogatdsok beaddsara biztositott rovid
hataridé. Sok esetben kellett azonnali dontéseket hoznia a testiiletnek és a polgarmesternek.

1I1. OSSZEGZES

A korabbi években megszokottaktol eltéréen a beszdmolo a tirgyévet kovetéen keriilt
elkészitésre, ezért az adatok mar a teljes 2020-as évre vonatkozéan keriiltek kigyiijtésre.

Az onkormanyzati mikodés és a kozigazgatas struktirajaban, illetve az informatikai
fejlédésben folvamatos atalakitds torténik, amelynek kovetkezményeként szamos
kovetelménynek kellett megfelelnie az Onkorményzatnak és intézményeinek, ebbdl
kovetkezden a Hivatalnak is.
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A 2020-as évben nemcsak a megszokott feladatndvekedés, jogszabalydomping, ellenérzések
és tulterheltség jelentett kihivast, hanem koronavirus vilagjarviny miatt kialakult
rendkiviili helyzet kezelése is. A folyamatos jogszabalyvaltozdsok, a nagymértékii
bizonytalansag nagy odafigyelést kivant a vezetéstdl és dolgozdi allomanytdl is. Sajnos még
nincs vége a jarvanynak, de az eddigi tapasztalatok alapjan elmondhatd, hogy a hivatali
allomany meg tudott felelni a rendkiviili helyzetben eldallt feladatoknak is!

Kialakitasra keriilt az iigyfélszolgalati rendszer, amely alapjan az tgyfelekkel torténd
talalkozas tobbnyire az ligyfélszolgalati térre szlikiilt. A személyes iigyfélfogadas lehetosége
csokkent, de nem keriilt megsziintetésre, mint sok mas hivatalban. Arra torekedtiink,
hogy a jarvany miatt az iigyfeleket ne érje jelentos hatrany.

A fenti nehézségek ellenére megallapithato, hogy a feladatat eredményesen ellatta a hivatal.

Ezlton is szeretném megkdszonni a Képviselo-testiiletnek, Polgarmester Urnak és az
intézményeknek a munkankhoz nyujtott segitségét és tamogatasat. A hivatal valamennyi
dolgozéjanak koszonom az eddig végzett aldozatkész munkajat! Bizom benne, hogy
munkénkat a jévoben is a telepiilés fejlédésének elOsegitésére, a Képviselo-testiilet és a
lakossag megelégedésére folytathatjuk.

Zakanyszék, 2021. aprilis 30.

Tisztelettel: i\
wOI\WW@ “\

Gargyan Istva I[li? ]
bl ™
jegyzb = $
ety 55
= )
i e



